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Toczaca sie na naszych oczach cyfrowa rewolucja wptywa na kazdy aspekt zycia cztowieka, w tym takze na funkcjonowanie
jednostek administracji publicznej. Narzedzia teleinformatyczne: systemy do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja,
systemy klasy CRM, EDMS, systemy dziedzinowe i dedykowane oraz bazy danych, juz aktualnie s3 w powszechnym uzyciu, a
zapoznani z nowoczesnymi technologiami wykorzystywanymi w sektorze finanséw publicznych oraz problemami zwigzanymi z
ich bezpieczenstwem, zarzgdzaniem i archiwizacjg. Blok kompetencyjny , Cyfrowy urzad” stanowi odpowiedZ na wyzwania,
ktére przynidst XXI wiek i postep technologiczny.

Na proponowany blok kompetencyjny ztozy sie szes¢ przedmiotédw ukierunkowanych na przekazanie kompetencji cyfrowych,
zapoznanie os6b studiujgcych z nowoczesnymi technologiami wykorzystywanymi w administracji i biznesie, mechanizmami
wdrazania e-ustug, konkretnymi rozwigzaniami realnie implementowanymi w urzedach administracji publicznej (m.in.
systemami do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg: EZD PUW, EZD RP, EZD SIDAS, EZD PROTON), kwestiami
przechowywania, archiwizacji oraz bezpieczenstwa danych elektronicznych i systeméw komputerowych. Przedmiot
,Wspotczesna biurowosc¢” bedzie miat natomiast charakter wprowadzajacy do problematyki. Osoby uczestniczagce w zajeciach
— w maksymalnie praktycznym ujeciu na podstawie wielokrotnych studiow przypadku — uzyskajg wiedze i umiejetnosci z
zakresu zarzgdzania wspotczesng dokumentacjg, w tym szczegolnie wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

Uzyskanie certyfikatu bedzie jednoczesnie potwierdzeniem posiadania cenionych i poszukiwanych na rynku pracy kompetenciji,
ktore obejmg nie tylko umiejetnos¢ postugiwania sie nowoczesnymi technologiami, ale takze zdolnos¢ oceny ich wydajnosci,
spetniania wymogow prawnych oraz zapewniania bezpieczenstwa przechowywanych danych. Udziat w bloku kompetencyjnym
bedzie niewatpliwie cennym uzupetnieniem informacji prezentowanych m.in. na kierunkach: prawo, administracja,
bezpieczenstwo wewnetrzne, zarzadzanie, finanse i rachunkowos¢, architektura informacji.

LP nazwa przedmiotu semestr liczba godzin ECTS

1 Wspbtczesna biurowosé Zimowy 30 2

) SystemY t'eleinff)rm'atycz'ne w Zimowy 30 3

administracji i biznesie

3 System EZD RP Zimowy 30 4

4 E-administracja Zimowy 30 4

5 Nowoczesne metody przlechowywania Zimowy 30 4
e-dokumentéw

Czy jest bezpiecznie? Bezpieczenstwo

6 danych elektronicznych i systemoéw Zimowy 30 3

komputerowych




